
1) Do emailu Vám přijde pozvánka ke schůzce na Google meet 

 



2) Otevřete email a pak klikněte na modrý odkaz na schůzku 

 



3) Otevře se následující okno. Klikněte na Připojit se.  

 



4) Povedlo se, jste v konverzaci! 

 

 



5) Pokud zrovna nemluvíte, nebo nechcete konverzaci rušit hlukem, vypněte si mikrofon 

kliknutím na tlačítko mikrofonu – mikrofon se na obrázku přeškrtne a tím vypne. To samé 

lze učinit s kamerou – stačí kliknout na ikonku s obrázkem kamery. Nabídka se otevře tím, 

že kurzorem myši najedete na spodní část obrazovky. 

 



 

6) Zobrazení ostatních účastníků z hovoru si nastavíte tak, že kliknete na tři tečky v pravém 

dolním rohu a z nabídky vyberete: Změnit rozvržení. 

 



 

7) Vpravo nahoře je ikonka pro napsání zprávy, kterou si pak přečtou všichni ostatní 

 



Nyní vidíte vpravo na obrazovce pole pro psaní zpráv 

 



 

8) Stisknutím tlačítka se sluchátkem opustíte hovor 

 



 

9) Navrátíte se tlačítkem „Znovu se připojit“ 

 

 



Shrnutí funkcí: 

 

CHAT – NAPSAT ZPRÁVU OSTATNÍM 

DALŠÍ NASTAVENÍ – NAPŘ. JAK 

UVIDÍM OSTATNÍ V HOVORU 


